
Mitarbeiter Innendienst Einkauf (m/w/d)
Ihre Aufgaben:
§ Umsetzung der Bestellanforderungen in Lieferantenbestelllungen
§ Bearbeitung von internen Änderungsmitteilungen
§ Pflege und Archivierung von Beschaffungsdokumenten
§ Datenpflege der relevanten Einkaufssichten in SAP

§ Durchführung von Routineabfragen bei Lieferanten 
§ Einkaufsreporting pflegen 
§ Terminverfolgung von Bestellungen
§ Unterstützung und Vertretung des Materialgruppeneinkaufs für direktes Material

Ihr Profil:
§ Sie besitzen eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Berufserfahrung im Einkauf oder im 

Vertrieb
§ Sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office Produkten und einem ERP-System (idealerweise SAP)
§ Zuverlässigkeit, selbständiges und motiviertes Arbeiten
§ Sie haben sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Wir bieten Ihnen:
§ verantwortungsvolle Tätigkeit in einem sich wandelnden Umfeld. Ihre Identifikation mit der Aufgabe ist 

erfolgsentscheidend 
§ Attraktive und leistungsorientierte Vergütung
§ Teamorientierte Arbeitsatmosphäre gepaart mit einer zukunftssicheren und langfristigen 

Berufsperspektive.

Ihre Bewerbungsunterlagen senden Sie uns bitte bevorzugt per E-Mail an info@anova-gmbh.de. Für
ein erstes Vorabgespräch steht Ihnen Herr Asmir Huremovic auch gerne telefonisch zur Verfügung.

ANOVA GmbH ist ein dynamisches Dienstleistungsunternehmen der Qualitätssicherungsbranche. Unsere Aufgaben
liegen im Bereich Qualitätssicherung & Nacharbeit, Projekt- und Entwicklungsunterstützung, Logistik und
Arbeitnehmerüberlassung.

Unser Ziel als Dienstleister ist es, unseren Kunden die Sicherheit zu geben, dass wir Aufgaben gemeinsam angehen und
Probleme zeitnah lösen, damit sich unsere Kunden ihrem Kerngeschäft zuwenden können.

ANOVA GmbH ▪ Mercedesstraße 1 ▪ D-71063 Sindelfingen
Tel. +49 (0) 7031-70 2020 - 0 ▪ Fax +49 (0) 7031-769 52 – 29 ▪ www.anova-gmbh.de
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